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Alos Analyze: Post-Stelle einfach & schnell strukturieren
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Schlanke Losung
fur die Basis-Anforderungen einer Posteingangslosung
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Vorteile des digitalen Posteingangs

Eine einfache Dokumentenbearbeitung senkt die internen Kosten

Nutzen im Bereich
Kosten / Aufwand

Nutzen im Bereich
Qualitat

Nutzen im Bereich

Zeit

Schlankere Prozesse senken mittelfristig die Kosten (z. B. Transport, Kurier)

Verringerung des manuellen Aufwands durch automatisierte Klassifizierung der papierhaften
Eingangsdokumente

Verteilung der Dokumente bzw. Informationen an die entsprechenden Empfanger

Zielgerichtete Weiterleitung durch eine automatisierte Zuordnung der Dokumente zum
richtigen Prozess

Schnellere Bearbeitung von Vorgangen

Geringere Transportzeiten
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Was ist Alos Analyze?

Verarbeitung von Formularen, oft Barcode-gesteuert

Unterschiedlichste Formulare, groftenteils mit Barcode

Ausgangssituation

Anhand der Barcodes erfolgt eine Erkennung und Klassifizierung

Keine Losung fur Dokumente ohne Barcodes

Klassifizierung von Dokumenten anhand von Maschinenschrift via OCR (Optical Character
Recognition)

Erkennung des Dokuments anhand eindeutiger Suchbegriffe
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Leistungsbeschreibung:
Zusammenspiel Alos Scan und Alos Analyze

* Analyze ist...
« ...ein optionales Erweiterungs-Modul der Software Alos Scan
* eine leistungsstarke Software...
« fur die automatisierte Klassifizierung von Dokumenten.

« fur die automatisierte Weiterleitung der klassifizierten Dokumente an beliebige nachgelagerte
Prozesse.

 fur die einfache manuelle Zuordnung nicht automatisch klassifizierbarer Dokumente.

Mit Alos Analyze kann eine elektronische Posteingangs-Verarbeitung individuell
umgesetzt werden.
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Vorsortierung der eingehenden Dokumente

Einfach und schnell

* Brieftrenner ,Brief-Trenner”
zwischen jeder Dokumentensendung
» Die komplette Dokumenten-sendung wird

damit elektronisch im Archiv ,zusammen
gehalten”

 Dokumententrenner ,DOK-Trenner”
zwischen jedem Dokument
* Auch innerhalb einer Dokumentensendung
moglich
» Auch fur Formulare mit Barcodes moglich
(einfachere Vorbereitung)

BRIEF-TRENNER

Brief-Trenner

BRIEF-TRENNER

Jauual]-jalig

RN
DOK-Trenner

{3H1-500

DOK-TRENNER

Jauuail-yoa
MIAABCE R E R
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Dokumentenklassifizierung

Anhand vordefinierter Schlagworter konnen Dokumente
auch ohne Barcode erkannt werden

* Volltext OCR-Auslesung des Dokumenteninhalts

» Suchen nach definierten Schlagworten
« Kombination von Schlagworten zu ,Und“/“Oder“-Verknupfungen

 Einstellbare Gewichtung, Umlauttoleranz, Ignorierung von Grof3-
/Kleinschreibung, sowie Pflicht- und Ausschluss-Kriterien

« Klassifizierung des Formulars
* Nutzung von Schlagwortkatalogen als Einstiegsgrundlage
« Umfangreiche Konfiguration- und Testfunktionen

Petra Huber, Fiduciastralte 20, 76227 Karlsruhe

Petra Huber, Fiduciastr. 20, 76227 Karlsruhe

Genassenschaftsbank Uberall eG
Genossenschaftsplatz 1
76227 Karlsruhe

Kundennummer 337224300
Petra Huber, geborene Schneider, geboren am 24.11.1981

Guten Tag,

ich habe geheiratet und den Namen meines Manns angenommen.

Mein Familienname lautet nun: Huber
Als Anlage erhalten Sie die Eheurkunde.

Mit f/raur;d‘hchen GriiBen

/W
7, ,
,'fgkééber geb” Schneider
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Dokumentensplitter

Nach der Klassifizierung werden die Dokumente in nachgelagerte Prozesse ubergeben.

Aufteilung in verschiedene ,Export-Jobs®:

Archivsysteme
Laufwerke
FTP

E-Mail

Die jeweilige Verteilung wird je nach Dokumentenart
festgelegt, z. B.

...wird eine erkannte Adressanderung wird sie zu Bearbeitung
der Stammdaten an das Folgesystem weitergeleitet

wird eine erkannte Rechnung per
E-Mail an den definierten Empfanger weitergeleitet.
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Textextraktion

Es konnen uber den bereits erstellten OCR-Volltext zusatzlicher Indexinformationen
ermittelt werden.

—
» Vorgefertigte Extraktionen fur: =m %
=  Kontonummer - N
= BLZ I—_ -
= |BAN -
=  BIC/SWIFT
= E-Mail Adressen |

“ mm

5'012345 4TA%0

BARCODE
= Erstellung eigener Extraktionen mittels regularen Ausdrucken

10
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Touch

Manuelle Klassifizierung von neuen oder nicht automatisch klassifizierbaren Dokumenten.

« Einfache und flexible manuelle Klassifizierung mittels Touch-Oberflache

» Frei konfigurierbare Zieloptionen m
* Optionen zum Trennen oder Zusammenfugen von Dokumenten

1
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Der Prozess in der Praxis

Mit Alos Scan und Analyze konnen auch Zweigstellen eingebunden werden

M~ oo

Dokumenteneingang Dezentrale Digitalisierung

zentrale Verarbeitung in agree BAP
Alos Scan VR (bisher B
ScanPro) _ e

Erkennung und cOD
\ Weitergabe an [ \ \ =
— nachgelagerte ——> Ez:;/}“
p— B | Prozesse @
— < &

Zentrale Digitalisierung

12



Positionierung der Losung

Benchmarking des Produktes

Funktionsumfang

Alas

13



Klassifizieren
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